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1. Область применения

Настоящее Положение устанавливает основные задачи и функции, состав, 
структуру и ответственность Отдела информационных технологий филиала 
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего образования «Петербургский государственный университет путей 
сообщения Императора Александра I» в г. Брянске

2. Нормативные ссылки

Настоящее положение разработано в соответствии с требованиями 
следующих нормативных документов:

Федеральный закон от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации».

Постановление Правительства Российской Федерации от 20.10.2021 г. № 
1802 "Об утверждении Правил размещения на официальном сайте 
образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет" и обновления информации об образовательной организации, а также о 
признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений некоторых 
актов Правительства Российской Федерации"

Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ 
«Об информатизации, информационных технологиях и о защите информации».

Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 года№  152-ФЗ 
«О персональных данных»

3. Определения

Данные - это информация, которую вычислительная система хранит и 
обрабатывает.

Информация - сведения о лицах, предметах, фактах, событиях, явлениях и 
процессах независимо от формы их представления.

Информационная технология - совокупность правил, приемов и методов 
применения средств вычислительной техники для выполнении функций 
хранения, обработки, передачи и использования финансовой, аналитической или 
другой связанной с функционированием филиала информации.

Информационные ресурсы - отдельные документы и отдельные массивы 
документов, документы и массивы документов в информационных системах - 
библиотеках, архивах, фондах, банках данных и других информационных 
системах.

Информационные процессы - процессы сбора, обработки, накопления, 
хранения, поиска и распространения информации.
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4. Обозначения и сокращения
В настоящем Положении применены следующие сокращения:
Университет - федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования «Петербургский государственный университет 
путей сообщения Императора Александра I»

Филиал-филиал федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Петербургский 
государственный университет путей сообщения» в г. Брянске 

СПО - среднее профессиональное образование 
ОИТ - отдел информационных технологий 
ВТ - вычислительная техника 
ПО - программное обеспечение
Internet - всемирная система объединённых компьютерных сетей для 

хранения и передачи информации.

5. Общие положения
5.1 Отдел информационных технологий является структурным 

подразделением и подчиняется непосредственно директору Брянского филиала 
ПГУПС.

5.2. Работа Отдела информационных технологий проводится во 
взаимодействии с другими подразделениями Брянского филиала ПГУПС в 
соответствии с нормативными документами.

5.3. Отдел информационных технологий возглавляет начальник Отдела 
информационных технологий, назначаемый и освобождаемый от занимаемой 
должности в установленном порядке.

5.4. Техническое оснащение ОИТ определяется в соответствии с общим 
планом развития материальной базы филиала и соответственно с планами 
развития отделений, мастерских, библиотеки.

6. Структура Отдела

Структура и численность Отдела определяется штатным расписанием 
Филиала, утвержденным ректором ПГУПС.

7. Основные задачи ОИТ

Основными задачами ОИТ являются:

применение, утвержденных Федеральным агентством



администрирует и сопровождает сайт филиала,
координирует работы по внедрению современных компьютерных и 

информационных технологий в учебный процесс;
организует обучение сотрудников Брянского филиала ПГУПС 

использованию средств вычислительной техники и программных средств;
подготавливает для представления в установленном порядке проекты 

годовых и перспективных планов развития Отдела информационных технологий;
готовит и представляет в установленном порядке отчеты о 

деятельности Отдела информационных технологий;
проводит сотрудничество и обмен опытом с другими учебными 

заведениями по вопросам внедрения современных компьютерных технологий;

внедряет инструмент бережливого производства.

9. Права ОПТ
Структурному подразделению ОИТ предоставляется право:

проводить обследование структурных подразделений Брянского 
филиала ПГУПС, связанное с использованием вычислительной и оргтехники, 
программных средств;

получать от руководства и структурных подразделений Брянского 
филиала ПГУПС всю необходимую для выполнения служебных обязанностей 
информацию;

получать сведения обо всех изменениях, вносимых в структуру 
Брянского филиала ПГУПС;

участвовать в конференциях, совещаниях и семинарах по вопросам, 
связанным с функционированием и совершенствованием вычислительной техники 
и программных средств;

организовывать повышение квалификации работников ОПТ по 
курируемому кругу вопросов.

10. Ответственность ОИТ

10.1 Всю полноту ответственности за качество и своевременность 
выполнения возложенных на Отдел задач и функций несет начальник отдела 
информационных технологий:

- выполнение в установленные сроки работ по вводу в эксплуатацию 
вычислительной и оргтехники, программных средств, обеспечение их 
функционирования и своевременного ремонта технических средств Брянского


